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Cadastro de contas contabeis
Associacdo das contas
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1. Conceito: O Plano de Contas € o conjunto de todas as contas contabeis existentes em determinada empresa, ou
seja, 0 conjunto de contas deve abranger todo tipo de fato ou acontecimento que ocorre na empresa. Para que um
plano de contas alcance todos os fatos de uma empresa é necessario que se elabore um plano especifico para cada
empresa em questdo, em virtude de que cada empresa possui particularidades em funcdo de seu ramo, tamanho,
atividade, mercado, localidade, etc. O Plano serve como base para que a contabilidade norteie seus trabalhos de
registros dos fatos a atos referentes a organizagdo, chamado de escrituracdo contabil. Um plano de contas deve ser
completo, bem estruturado, condizente com as normas e preceitos contébeis aceitos.

2. Objetivo: Seu principal objetivo é estabelecer normas de conduta para o registro das operagdes financeiras e
fiscais da organizacéo, e na sua montagem, devem ser considerados trés objetivos fundamentais:

a) Atender as necessidades de informacéo da administracdo da empresa;

b) Observar formato compativel com os principios de contabilidade e com a norma legal de elaboracdo do balango
patrimonial e das demais demonstracfes contabeis;

c) Adaptar-se tanto quanto possivel as exigéncias dos agentes externos, principalmente as da legislagdo do
Imposto de Renda.

> E aconselhavel que o Plano de Contas contenha, no minimo, 4 (quatro) niveis, conforme exemplo abaixo:

¢ Nivel 1: Ativo, Passivo, Patrimonio Liquido, Receitas, Custos e Despesas.

¢ Nivel 2: Ativo: Circulante, N&o Circulante / Passivo e Patriménio Liquido: Circulante, N&o
Circulante e Patrimdnio Liquido. Receitas: Receita Bruta, Deducfes da Receita Bruta,
Outras Receitas Operacionais / Custos e Despesas Operacionais.

e Nivel 3: Contas que evidenciem 0s grupos a que se referem, como por exemplo:
Nivel 1 — Ativo
Nivel 2 - Ativo Circulante
Nivel 3 - Bancos Conta Movimento

e Nivel 4: Sub-contas que evidenciem o tipo de registro contabilizado, como por exemplo:
Nivel 1 — Ativo
Nivel 2 — Ativo Circulante
Nivel 3 — Bancos Conta Movimento
Nivel 4 — Banco A
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3. Modelo de plano de contas:

2 PASSIVO
1.1 ATIVO CIRCULANTE 2.1 CIRCULANTE
1.1.1 Caixa 2.1.1 Impostos e Contribuicdes a Recolher
1.1.1.01 Caixa Geral 2.1.1.01 Simples a Recolher
1.1.2 Bancos C/Movimento 2.1.1.02 INSS
1.1.2.01 Banco Alfa 2.1.1.03 FGTS
1.1.3 Contas a Receber 2.1.2 Contas a Pagar
1.1.3.01 Clientes 2.1.2.01 Fornecedores
1.1.3.02 Qutras Contas a Receber 2.1.2.02 Qutras Contas
1.1.3.03(-) Duplicatas Descontadas 2.1.3 Empréstimos Bancarios
1.1.4 Estoques
1.1.4.01 Mercadorias 2.2 NAO CIRCULANTE
1.1.4.02 Produtos Acabados 2.2.1 Empréstimos Bancarios
1.1.4.03 Insumos
1.1.4.04 Outros 2.3 PATRIMONIO LIQUIDO
2.3.1 Capital Social
2 NAO CIRCULANTE 2.3.2.01 Capital Social Subscrito
2.1 Contas a Receber 2.3.2.02 Capital Social a Realizar
.2.1.01 Clientes 2.3.2. Reservas
2.1.02 Qutras Contas 2.3.2.01 Reservas de Capital
2.2 INVESTIMENTOS 2.3.2.02 Reservas de Lucros
.2.2.01 Participagdes Societarias 2.3.3 Prejuizos Acumulados
.2.3 IMOBILIZADO
.2.3.01 Terrenos I3 CUSTOS E DESPESAS I

.2.3.02 Construcdes e Benfeitorias
.2.3.03 Maquinas e Ferramentas
.2.3.04 Veiculos

.2.3.04 Veiculos

.2.3.05 Moveis

.2.3.98 (-) Depreciacdo Acumulada
.2.3.99 (-) Amortizacdo Acumulada
.2.4 INTANGIVEL

.2.4.01 Marcas

3. ustos dos Produtos Vendidos
3.
3.
3.
3.
3.
3.
.2.4.02 Softwares 3.
3.
3.
3.
3.
3.
3.

C
.1 Custos dos Materiais

.1 Custos dos Materiais

.1.01 Custos dos Materiais Aplicados
.2 Custos da Mao-de-Obra

.2.01 Salarios

C

usto das Mercadorias Vendidas
.1 Custo das Mercadorias
.1.01 Custo das Mercadorias Vendidas

Y I G QR G G W A G G A I i Y

I\JI\JI\J

.2.4.99 (-) Amortizacdo Acumulada

Custo dos Servicos Prestados
.1 Custo dos Servigos

.1.01 Materiais Aplicados
.1.02 Mao-de-Obra

.1.03 Encargos Sociais

Despesas Operacionais
.1 Despesas Gerais
.1.01 M3o-de-Obra
.1.02 Encargos Sociais

Perdas de Capital

.1 Baixa de Bens do Ativo Naoc Circulante
.1.01 Custos de Alienacdo de Investimentos
.1.02 Custos de Alienacdo do Imobilizado

4 RECEITAS I

Receita Liquida

.1 Receita Bruta de Vendas
.1.01 De Mercadorias

.1.02 De Produtos

.1.03 De Servicos Prestados
.2 Deducdes da Receita Bruta
.2.01 Devolugdes

@]

A

A

1.

utras Receitas Operacionais

Vendas de Ativos N&o Circulantes

01 Receitas de Alienacao de Investimentos
02 Receitas de Alienacao do Imobilizado
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4. Parametro

» Acesse: Contabilidade > Arqu

@ Menu da Contabilidade - JOTEC - jtct

(D) | 17246128/ cqi-bin/jtctme0l. exelPROG=jotec

@ Suporte Eletronico

Sistemas

Faturamento
Servicos
CRM - SAC

Telemarketing
@ Suporte eletrénico

@Melhorando sua empresa

SUPORTE JOTEC

ivo > Empresa:

Cadastros

Empresa

Plano de contas

P-Plano de contas

VUGN Atualizagdo  Consulta Relatério  Geradores

Parametros

Pardmetro demonstrativo

Parémetros integragéo

U-Calculo

CONTABILIDADE

X-Orcamento x realizado

L-Lancamento

V-Razao

S-Auditor operadional

0-Orcamento

TECNICO

14/04/2016

B-Balancete

MATRIZ

F-Menu Inidal

» Sera aberta a tela abaixo. Nesta tela devera ser informada a mascara do plano de contas a ser utilizado pela

empresa:

Cadastro de Empresa - JOTEC - jtctue02.html- 0000033.51 - Mozilla Firefox

(7 17216.1.28/cqi-bin/jtctued2.exe

HS@A

Razdo socil [SUPURTE JOTEC

Enderego [

Cidade

Fone

C.N.P.1.

)
c )

E-mail

| Nome fantasia

[SUPORTE

]

1
.

Iscrigo Estadual (]

Estado cep

Contador

Norme [ ]  CcRC

( J et e[ [=)

Nimero sequencial crc [:] Datz de validade crc :] [T Téenico contsbi

\

Reg. na Junta Comercial —

e )
o [

Titular

23 moeda

08/2016
09/2016
03/2017

—

— Mascara da conta

C.contabil

C.contdbil Cliente

C.contbil Fornecedor [(2.1.2.01.001

Cargo/Fungao [

(

C___J
(

[1.1.2.01.001

[9.9.9. 09.999.99099

Explicagdo da mascara

Mascara de conta tem o objetivo de
parametrizar 0 Plano de Contas. Assim vocé
poderd utiizar o formato de conta que vocé
desejar.

Ex

Miscara Conta
9.9.9.9.9090  1.1.1.1.0001
9.9.9.99.9999 1.1.1.01.0001
9.9.9.9.9.99999 1.1.1.1.1.00001
0.9.9.9999 1.1.1.0001
9.99.999 1.01.001

— Livro diario

[“Iverifica digito de controle contas

[“l permite Rncamento sem valor

e [ perwial
Folha :] Per.Final :]

[Tl caleula o saldo no kncamento

"I N30 imprime datafhora nos relatdrios

— Livro caixa

Integracdo Contdbil

Nr. :] Per.Inicial :]

— Campos a Ndo preencher no lancamento

Foha Per.Final

["] Assume histdrico 20 incluir lancamentos

Utiliza plano referencial

» A mascara de conta tem o objetivo de parametrizar o Plano de Contas. Assim vocé podera utilizar o formato de
conta que vocé desejar. Parametrizar é simples, basta colocar 9 onde serd numérico e ponto (.) na separagdo de
grau. O sistema ndo permite mudancga na méascara de conta se ja existe o arquivo de plano de contas.
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5. Cadastro de contas contabeis:

> Acesse: Contabilidade > Plano de contas:

@ Menu da Contabilidade - JOTEC - jtctr

(@ | 172.16.1.28/cgi-binfjtctmedl. exelPROG=jotec

@ Suporte Eletrénico

Sistemas Arquivo Atualizagdo Consulta Relatério Geradores CONTAB”_'DADE

Faturamento
Servicos
CRM - SAC

Telemarketing

P-Plano de contas U-Calculo X-Orcamento x realizado

((? Suporte eletrénico

@ Melhorando sua empresa

L-Lancamento V-Razéao S-Auditor operadonal

0-Orcamento B-Balancete F-Menu Inicial

SUPORTE JOTEC TECNICO 14/04/2016 MATRIZ

» Serd aberta a seguinte tela:

), Cadastro de plano de contas - JOTEC - jictue04 - 0000057.00 - Moxzilla Firefox_

| G5 17236128/ cgi-bin/jictueds.ere

723

| Lista Contas Faltantes | Exclusdo - Faxa | Pleno padrdo |

Conta  [1.1.3.01.001 )| oigito controle @ B

Miscara (2.3.9.99.099.99909 ]| Conta analtica |D N30 fiscal
Denominacio  [BANCOS CONTA VINCULADA

Reduzido vacao E|

|— Natureza da conta Dados para LALUR

E © Contadeatvo () Conta de resultado Histdrico padrdo ]

©) Conta de passvo () Conta de compensacio Conta Histdrico Parte A/BLALUR )

) patriménio liquido ) Outras

» Explicacdo dos campos:

(A) — Conta: Preencher com o nimero da conta, iniciando pelo grau mais abrangente, até chegar ao Gltimo grau
necessario, conforme méascara criada:

e Exemplo:

1 - Ativo
1.1 - Ativo Circulante
1.1.2 - Bancos Conta Movimento
1.1.2.01 - Banco A
1.1.2.02 - Banco B
1.1.2.03-Banco C
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(B) — Grau: Este campo, seré preenchido automaticamente pelo Sistema:
e Exemplo:
1 - Ativo (GRAU 1)
1.1 - Ativo Circulante (GRAU 2)
1.1.2 - Bancos Conta Movimento (GRAU 3)
1.1.2.01 - Banco A (GRAU 4)

1.1.2.02 - Banco B (GRAU 4)
1.1.2.03 - Banco C (GRAU 4)

(C) — Conta analitica: Este campo sera preenchido automaticamente pelo Sistema, quando a conta coincidir com o
altimo nivel da mascara.
(D) — Denominacéo: Preencher com o nome da conta.

(E) — Reduzido: Criar um codigo reduzido para a conta. Este cédigo substitui o cddigo da conta e é utilizado para
facilitar os langamentos contabeis e a emissdo de relatorios.

(F) — Criacé&o: Informar a data de criacdo da conta.

(G) — Natureza da conta: Selecionar o tipo de conta.

6. Associagdo de Contas

> Nesta tela do cadastro do Plano de Contas, encontramos vinculos que sdo exigidos pelo SPED Contabil, na
identificacdo das contas utilizadas no Balango Patrimonial. Estes vinculos s&o:

, Cadastro de planc de contas - JOTEC — |i

':i,' 172.16.1 28/ cgi-bin/jtctueld. exe

DwHZ 25

| Lista Contas Faltantes | Exdusdo - Faxa | Pleno padrdo |

cona  [1.1.3.01.001 | Digito controle 0 | Grau

Miscara [2.9.9.09.099.99009 J Conta analtica [T ndo fiscal

Denominacio  [BANCOS CONTA VINCULADA ]
Reduzido [ ) ciaggio [ )7 Desatwacio [31/12/2000 |7

Natureza da conta Dados para LALUR

@ contadeativo () Conta de resuttado Histdrico padrdo ]
) Conta de passvo ) Conta de compensagio Conta Histérico Parte A/BLALUR (]

) patriménio liquide ) Qutras

Plano de contas referencial (Somente para contas analiticas) — |— Relacionamento IRPJ / CSLL

Codigo conta referencial Bloco :] :]
Cddigo aglutinador Cdd. Tabela Dindmica :] :]

Cddigo aglutinador do fluxo de caxa

I Cddigo aglutinador DMPL
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(A) — Codigo conta referencial: Neste campo, deve ser informada a conta padréo, criada pela Receita Federal, para
relacionamento entre o plano de contas criado pela empresa e 0 Sistema da Receita Federal. E utilizado na emissédo
para o SPED.

v' Importante: As empresas em geral, devem usar o Plano Referencial, divulgado pela Receita Federal, pelo Ato Declaratério
Cofis n° 20/09. http://www.receita.fazenda.gov.br/L egislacao/AtosExecutivos/2009/COFIS/ADCofis020.htm

(B) — Cadigo aglutinador: Neste campo deve ser informado o codigo do aglutinador que representa as contas
sintéticas do DRE e do Balanco Patrimonial. Este aglutinador devera estar previamente cadastrado em: Contabilidade
> Arquivo> Aglutinadores, para totalizar um grupo de contas.

(C) — Cadigo do aglutinador do fluxo de caixa: Neste campo deve ser informado o cddigo do aglutinador do fluxo de
caixa que representa as contas sintéticas do DFC. Este aglutinador devera estar previamente cadastrado em:
Contabilidade > Arquivo> Aglutinador para DFC/DMPL, para totalizar um grupo de contas.

(D) — Cbdigo do aglutinador DMPL : Neste campo deve ser informado o c6digo do aglutinador DMPL
(Demonstracdo das Mutacdes do Patriménio Liquido) que representa as contas sintéticas do DMPL. Este aglutinador
deverd estar previamente cadastrado em: Contabilidade > Arquivo> Aglutinador para DFC/DMPL, para totalizar um
grupo de contas.

» Em seguida basta efetuar o relacionamento entre a conta contabil, conta referencial e aglutinador, clique no
“disquete” para incluir.

@ Cadastro de plano de contas - JOTEC - jtctue04 - 0000057.00 - Mozilla Firefo)

(6 172.16.1.28/cgi-bin/jtctueld.exe

DwdZ 23

| Lista Contas Faltantes | Excusdo - Faixa | Pleno padrdo |

Conta  [1.1.3.01.001 | Digito controle I | Grau

Méscara [0.0.9.00.000.00000 ) Conta analitica [ no fiscal
" |

Denominagao  [BANCOS CONTA VINCULADA

Reduzido [ ] criaggo [ |75 Desatwvacio (311272009 |7

Histdrico padrdo [:]
Conta Histérico Parte A/BLALUR [ |

@ Contadeativo () Conta de resultado

) Conta de passivo ) Conta de compensacio

— MNatureza da conta |7 Dados para LALUR

) patriménio liquido  ()_Outras

— Plano de contas referencial (Somente para contas analiticas) —  — Relaci to IRP] [ £

Codigo conta referencial :]
Cadigo aglutinador :] Cdd. ‘Tabela Dindmica :] :]
Cddigo aglutinador do fluxo de caixa :]

Cddigo aglutinador DMPL :]

Para mais informagoes
consulte o nosso:

@ Suporte Eletronico.
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